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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény rendelkezik arrol, hogy amennyiben a
kéltségvetési szerv atlagos statisztikai allomanyi létszama a 100 fét nem éri el, az iranyité
szerv az allamhaztartds alrendszerében az dnkormanyzati hivatal gazdasagi szervezetét
jeléli ki a gazdélkodasi feladatok ellatasara. Az allamhaztartasrél szold térvény
368/2011.(X11.31.) szamu végrehajtasi rendeletének 9.§ (5.) bekezdésének a) pontja szerint
az iranyité szerv munkamegosztasi megallapodasban rogziti a munkamegosztas és
felelésségvallalas rendjét.

Az elbterjesztés 1., 2., illetve 3. szamli mellékletei tartalmazzak a munkamegosztasi
megallapodasokat.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiletet mindezek alapjan hozza meg hatarozatat.

Dontéshozéi vélemények

Pénzigyi, Jogi és Ugyrendi Bizottsag

34. dontési javaslat

"Javaslat a Petdfi Mivelédési Haz és Konyvtarral kitend Munkamegosztasi megalladas elfogadasara”

Tervezett déntéstipus; hatarozat
Tervezett agazati besorolas: érdemi dontés
A Képviselb-testiilet a javaslatrél egyszer( tébbséggel, nyilt szavazassal dont.

Dunavarsany Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testillete jévahagyja a jelen hatarozat meghozatalat segité
eléterjesztés 1. szamu mellékletét képez6, a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal és Dunavarsany Varos
Onkormanyzata Petéfi Miivelsdési Haz és Kényvtar kdzott 1étrejévé Munkamegosztasi megallapodast.

Hataridok, felelGstk:

Hatarid6: azonnal
Felelés: dr. Szilagyi Akos
Hivatali felelés: Vago Istvanné

35. dontési javaslat

"Javasiat a Wedres Sandor Ovodéval kétends Munkamegosztasi megélladas elfogadasara”

Tervezett dontéstipus: hatarozat



Tervezett 4gazati besorolas; érdemi déntés
A Keépviseib-testliet a javasiatrol egyszer(i tbbséggel, nyilt szavazassal dént.

Dunavarsany Véros Onkormanyzatanak KépviselS-testilete jévahagyja a jelen hatdrozat meghozataldt segité
eléterjesztés 2. szdmu mellékletét képezd, a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal és Dunavarsény Varos
Onkorméanyzata Weéres Sandor Ovoda kézétt létrejové Munkamegosztasi megallapodast.

Hataridbk, felelésok:

Hatarido: azonnal
Felelos: dr. Szilagyi Akos
Hivatali felelés: Vagé Istvanné

36. dontési javaslat

"Javaslat a Dunavarsany és Kérnyéke Csalad- és Gyermekjsléti Szolgalattal kotendd Munkamegosztasi megalladas
elfogadasara”

Tervezett déntéstipus: hatarozat
Tervezett agazati besorolas: érdemi déntés
A Képviseld-testilet a javaslatrél egyszeri tébbséggel, nyilt szavazassal dént.

Dunavarsany Varos Onkormdnyzatdnak Képviself-testilete Ii'évéha yjia a =)i'elen hatarozat meghozatalat segits
cléterjesztés 3. szamu mellékletét képez8, a Dunavarsanyi Kéz8s Onkormanyzati Hivatal és a Dunavarsany és
Kornyéke Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalata kézott létrejévé Munkamegosztasi megallapodast..

Hatariddk, felelésdk:
Hataridé; azonnal

Felel6s: dr. Szilagyi Akos
Hivatali felelés: Vagé Istvanné
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a “Javaslat az intézményekkel kotendé Munkamegosztisi megillapodis megkotésére”
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Az eléterjesztés térvényes:




1. szimil melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas €s felel§sségvallalds rendjérél

Amely létrejote 2 Dunavarsanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal (szckhcly: 2336, Dunavarsiny,
Kossuth Lajos utca 18., adoszdm: 15811095-2-13; PIR szam:811097; KSH szamjel:15811095-
8411-325-13), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a Dunavarsiany
Varos Onkorminyzat Petsfi Miivelddési Haz és Konyvtar (székhely: 2336. Dunavarsany,
Kossuth [Lajos urca 2., adészim: 16796218-2-13, PIR szam:653507; KSH s2amjcl:16796218-9101-
322-13), mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kéuott
munkamegosztasrol, gazdilkodasra, felel@sségvallalasra vonatkozéan.

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartdstol 2616 torvény végrehajtasardl
576016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjiban
kapott felhatalmazds alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikddés dltalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségyetési szerv részére cllatja az Avr. 9. y (52)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az clSirinyzatok médositisa, tcsoportositisinak és
felhasznalisinak (a tovibbiakban cgyiitt: gazdilkodas) végrehajtasat, felelds a finanszirozasi,
adatszolgaltatisi, beszimolasi ¢s a pénztigyl, szamvitchi rend betartasiére, és a kéltségvetési szerv
¢s a hozzd rendelt kéltségvetési szervek mikédtetéséért, a hasznalatiban 1évé vagyon
haszndlatdval, védelmével Gsszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2 A munkamegosztisi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és felelGsségvallalis
szakszerd rendjének szabilyozdsa hatckony, szakszeri és takarckos intézményi gazdalkodas
szervezen felrételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény  szakmai céli koltségvetési keretekkel  rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolsi, utalvanyordsi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat cltatisahoz szikséges szakmai szervezeti egységgel (cgységekkel) rendelkezik, tovabba
cgyes adminiszirativ, szellemi timogatd feladatokat is — ¢ célt szolgalé kilén szervezeti egység
né¢lkil — cllathat.

4. A munkamcgosztasi megillapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltsegvetési szerv szakmai déntéshozd szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Dunavarsinyi Kézos Onkorminyzati Iivaral és a kapesolédd
koltségvetési szervek 6nallé bankszamlival és hizipénztarral rendelkeznck.

1.6. A gazdilkodis sorin felmeriild kiadisaikat és bevételeiket, sajat nevitkre $2616 bizonylatok
alapjan a Dunavarsinyi K6z6s Onkorminyzati Hivatal gazdasagi osztalya kezcli.

L7. Mindazokat a gazdilkodisi fcladatokat, amclycknck szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koleségvetési szervngl nincsenck meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv cllatni,



1.8\ gazdasagi szervezereel rendelkezd koleségretési szerv gazdasagi osztalya atjan biztositja a
szabalyszer(, torvényes gazdilkodas feleéeelét.

L.9. A gardasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasihos
irinymutatdst ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az crre
vonatkozo szabilyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd  koltségvetdsi szervre s
érvinyesck.

1.10. .\ 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szcrvezettel rendelkezd kéltségvetési szerv elsésorban
crvenyesitest, cllenjegyzési jogkorénck gyakotlasan keresztill és mias a gandasagi folyamatokba
cpitett belsé ellendrzést (IFEUVLY) feladatainak cllatdsa soran biztositja.

2, Az egytittmiikédés feladatai a gazdalkodas soran
2.1, A gazdilkodds sabélyosdsa

2.1.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségrercsi szerv részére a gazdalkodds szabalyair az alibbi szabalyzatokban rogzit,
melynck betartisa kotelezd:

a) Szamlarend

b} Szamviteli politika

¢) Az eszkdz0k Es forrdsok leltirkészitési és eltirozasi szabalyzata

d) Az eszkoz6k és forrasok ¢éridkelésének szabilyzata

¢) lelesleges vagyontirgyak hasznositdsinak, sclejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezclési szabilyzat

g Gazdalkodasi szabdlyzat

h) Bizonylat szabalyzat

i)  Onkéltség szamirasi szabalyzat

21.2. A gardasagi szervezettel nem rendelkezd koltscgvetési szerv cgyéb  szabalyzatainak
jovahagydsira a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltsépvetést szerv intézmény vezetSie
] & ¥ ]

jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyer az irdnyito szerv vagy annak megbizottja hagy j6va.

2.2. Az dves Kilrséguelés lervesdse, elfirdnyzntok felel'i rendelkesési jogosuilsig

22.1. A gazdasigi szervezetrel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szervvel  egyiittmiikodve  figyelemmel  kiséri az  éves koltségretés
reljesitésé, és clemzéscket készit a kén ctkezd évi kdltségrvetési javaslat dsszcallitisihoz.

22.2. Az Snkormdnyzati éves koltségverés sszedllitaisihoz a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetdivel attekinti a kévetkezd évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagl szetvezettel
rendelkezd  koltségverési szerv kozli az  irdnyité szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatarozdsara vonatkozo részletes eléirasokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv informaciét szolgaltatnak

- az cllatottsdgra jellemzd naturdlis mutatdszamok alakulasirsl, dllami normativik

igényléschez/lemondasahoz szitkséges mutatdkeol,

az intézmény tébbéves kihatast kétclezettségekrdl.



2.2.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv scgiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek vezetdi ltal felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinck
megillapitsat, illetve a feltérelrendszerének a meghatarozasat.

2.24. A gazdasigi szervescttel rendelkezd  kéltségvetési szerv  clGkészid a targyalist a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati I livatal gazdasagi osztilyvezetGjc és a gazdasigi szervercttel
nem  rendelkezd koltségvetési szervek  intézményvezetdi kézétr a kéltségvetési  egyeztetd
targyalisra oly médon, hogy a hataskérében 1évé informacidkat chhez rendelkezésre bocsatja. Az
cgyeztetd targyalisrol jegyzikonyv felvétele szitkséges.

2.2.5. .\ Képvisel6-testiilet altal jévahagyott kéltségy etési rendelet alapjan a gazdasigi szervezettel
rendelkezd koltségverdsi szerv és a gazdasagi szerverettel nem rendelkezd koltségvetési szery
véglegesitik az éves koltségvetési cléirinyzatokat.

22.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv koltségvetését a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kiltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd kbltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilén-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. \ gazdasigi szerverettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utin intézményenként felveseti az clirinyzat-nyilvéntartisokat kormanyzati funkcié, adott
csctben szakfeladat, rovatonkénti bontdsban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kolrségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. \ gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetdsi szerv a képviselG-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitisahoz jovahagyott személyi juttatdsok és az
azokhoz kapcsolédé jarulékok, illetve cgyéb kézterhek cldirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiaddsok, czen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi cléiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasigi szcrvezctrel rendelkezd kéltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasigi szervezettel nem  rendelkend  kéltségvetési szerv a szdmiara a sajat
koltscgvetéscben meghatirozott elSirinyzatok felhasznalasaére felel, ezen felil kételes feladatai
cllitasardl, munkafolyamatai megszervezéséesl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd kéleségvetési szerv kéltségvetésében a részére megillapitott
cléiranyzatok takarckos felhasznalasirdl,

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje felelés a joévahagyort
koltségvetési elirinyzatok  betartdsaérr, amcly a jovihagyott sajit bevételi elGiranyzatok
teljesitésének korelezettségér és a kiadasi cléiranyzatok felhasznildsanak jogosultsigat foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési el6irdnyzatok megvaltoztatisa/maodositisa

3.1. Az cléirinyzatok médositisival kapesolatos mindenkori cljdrisi rendet 2z énkorminyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezetiel nem  tendelkezd  kéltségvetés  szerv eléiranyzat-médositasi
hatdskoriket Snalloan gyakoroljak. Az elGirinyzat megviltoztatisra vonatkozdé szdndékukat
irisban megkilldik a  gazdasagi szervezettel rendelkesd koltségvetési  szerv  gazdasigi
osztilyvezetSje s jegyzdje felé, megjeléle a kormanyzad funkciét, rovatot valamint az
dsszeg/lt-ot.



3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv cléirinyzat médositisi igényét a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati [Hivatal felé — az clsé negyedéy kivételével —negyedévente a
negyedév utolsd honap 15 —ig jelzi.

3.4\ gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kolségvetési szerv a sajat hatdskdrben végrehajtott
cléiranyzat-modositdsrdl 5 napon beliil kételes az énkormanyzat jegyzopét tijékoztatni. Az
cldirinyzat modositist a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyideji
tajékoztatisdval a Dunavarsinyi Kézés Onkorméinyzati 1livatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (drvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, sth.) &s a kiaddsi eldiranyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koliségvetési szervek a  tobbletbevételik  terhére, a  felhalmozdsi jellegi  kiadési
cloiranyzataikat sajit hataskérben nem emelhetik fel, csak a képvisel-testillet déntését kdvetden.

3.6. A képvisclé-testiilet  dltal clrendelt clfirdnyzat mddositasok koltségretésen  torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetSje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az cléiranyzat maodositas nyilvantartasat sajit szerkesztést nyilvantartas alkalmazdsival a
kijelolt szerv gazdasigi oszralya vezeti,

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A\ pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvallalds, az cllenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozds részletes szabilyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kévetkezdk figyelembevérelével teheti meg.

4.2. A kétclezettségvallalas ¢ uralvinyozds jogkér a gazdasigi szervezettel nem rendelkezds
koltscgvetési szerv vezetSjée (intézményvezetd) illeti meg. Az érvéayesités minden esetben a
gazdasagi szervezetrel rendelkezd koltségvetési szerv feladata, A kotelezertségvallalast minden
esctben meg kell cléznic a pénziigyi cllenjegyzésnck, ami a Dunavarsinyi Kozés Onkorményzati
[ivatal gazdasagt vezet6jének feladata,

A korelezertségvallalisok rendjének részletes szabalyait a gazdilkodasi szabalyzatnak megfelelGen
kell gyakorolni.

4.3. A kételezeuségvallalist kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérSl. A
kotelezeuségvallalasok, mas fizetési kételezettségek nyilvantartasira vonatkozd szabalyokat a
4,/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogzit.

A kételezettségvillalisok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartist
27 Onkormanyzati | livatal Gazdasagi Osztalyinak tigyintézdje vezeti a CGR integralt kényvviteli
programban. A kételezettséguallalis nyilvantarté — nyilvénrartis adatai alapjan — haladéktalanul
koreles jelezni a jegyz$ felé, ha valamelyik kiemelt cloirinyzat a kételezettségvallalisok
kovetkezrében teljes egészében lekdtésre kerdilt.

4.4. A teljesités igazoldsa:
441 A teljestlt kbrelezettségvillalas teljesitésigazolasa a gazdasigi szervezettel nem rendelkesd

koltscgvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személycket a gazdalkodisi szabdlyzat
rogzit. Az credeti szamlat kézjegyével latja cl.



4.4.2. liszkézvasarlis esctén a szdmldk cgy masolat példinya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéliségvetési szervnél marad.

44.3. Az érvényesités, az utalvinyozas, a pénzigyi cllenjegyzés részletes rendjét, médjar a
gazdalkodasi szabalyzar rogriti, melynck rendelkerésci kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéleségvetési szervre is.

44.4. A dologi mcgrendelésck, beszerzések clvégzése cléte a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szerv megrendclést kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi szervezettel
rendelkezé  kéltségvetési szerv a pénzigyi, likviditisi pozicid  flggvényében pénzigyileg
cllenjegyez. Minden  szimla  befogadast meg kell  eldznic cgy pénzigyileg ellenjegyzctt
megrendeldnek. A személyi jellegd kifizetésekre oz nem vonatkozik,

A kifizetés cllenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabilytalansagot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, credl azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezét haladéktalanul
koteles értesiteni.

+4.5. A gazdasigi szcrvezettel nem tendelkezd intézmény altal beszedett bevételekrd! rovatos
bevétell nyilvantartdst kell vezermn.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv alral
— nyvajtott szolgiltatasokrdl,
— teljesitett ¢rtckesitésckrdl

szamlat kell kibocsatani.

Az intézménynél szabviny nyomtatvinnyal térténik a szamlézas.
Az intézménynél kibocsatott szamlak aldiras nélkiil is hitelesck, alafrasukra nem keriil sor

A kibocsitott (kimend) - nem készpénzfizetési — szdmlakrol folyamatosan, kdliségvetési
szervenként kiilén-kiilén nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséérr Szabd Jbzsetné felelds.

A kimené szamlik nyils dntartisat vezetd személynck a hatiridére ki nem egyenlitett szdmlakrol
tajé¢koztatni kell a fenntartSt targyhénapot kivetd hdnap 5. napjiig, illetve intézkedést kell
tennic annak érdekében, hogy 2 szamla kicgyenlitésc megtérténjen.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hizipénztir nem
mkodik, kifizetéscinek teljesitése érdekében havonta clszamolasra vesz fol cloleget a kiadas
konkrét jogeimeihez kotve.

Az clszamolasra felvett clbleghdl a kévetkezd kifizetések teljesitherGek (cgyezden a kéltségvetési
rendelet vonatkozd clSirdsaival):
postai szolgaltatds,
kikiildetési koltségek,
kistsszegl beszerzés, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentacios kiaddsok.



Az clszamolasra felvett cléleg részletes rendjét, moédjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. \ gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kitlsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helvként mikodik, az arra vonatkozd szabilyokat (pénzbeszedés jogeimed, bizonylatolisa, a
beszedett készpénzzel vald clszamolds, sth.) a kijelélt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasigl szervezettel nem rendelkezd kélségvetési szers: kifizetést, a képviselS-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jévihagyott clirinyzatok mértékéig teljesithet,

6. Elirdnyzat felhasznalas

6.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetyje 6nalld munkiltatdi és
bérgazdalkodasi jogkért gyakorol. linnek keretében az alliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzisok miatti bérmaradvanyt fclhasznalhatjidk. A név szerint, allisonkénd
nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hidnyzasjclentéscket, szabadsig nvilvantartisokat stb. az énillé
bérgazdalkoddsi jogkorchdl credben a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(intézmény) kotcles vezemi. A személyi juttatasok cléirinyzat felhasznalisat szitkség szerint
(utalom kifizetése, megbizdsi dijak kifizetése elétt), egrezteti a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségverési szervvel,

6.2. Az Onkormanyzat képviscld-testillete  altal koltségvetési  rendelettel  jévahagyott
letszamkerettel a gazdasdgi szerverzettel nem rendcelkezd koltségvetési szervgazdalkodék énalléan
rendelkeznck.

6.3. A munkaligyi okmdnyok pontos kitoliéséért & az alkalmazdsi okirat kellékeidrt az
intezmeényvezet6 felel. A teljes kérd szamfejeési feladatokat, a szukséges munkaiigyi okmanyokat
kezeli és tovibbitja a Kinestir Megyei IgazgatGsigihoz. A munkavallalékkal kapesolatos
tirsadalombiztositasi igyck (tippénz, 'TGYAS, GYIS, stb.) intézése, valamint a nyugdijazishoz
szikséges dokumentumok dsszcallitasa, torvényben cldirt szamitisok clvégzése, majd tovabbitisa
a Nvugdijbiztositasi Igazgatosig felé a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladatar képezi.

7. Kényvvezetés ¢és beszamolé-készitési kitelezettség  teljesitése, informécio,
adatszolgaltatds rendje

7. Kinyvwesetés

7.1.1. A f8kényvi kényvelést, az clSiranyzatok és azok moédositasinak nyilvintartisat,
tovabbi a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartasok vezetését, a knyvvezetési és
beszamolisi kitelezettség teljesitését a kijelslt koltségvetési szetv végzi.

1.2 A kényvvezetés a kdleségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben térténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirdsanak megfelelGen.

71.3. A 711 pontban leirt szabalyozasbdl kévetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségverdsi szerv killon szamviteli politikat nem alakir ki, a szimviteli politika
keretébe tarrozd szabdlyzatot nem dolgoz ki,



7.1.4. A gazdasagi szervezetrel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezetrel
rendelkezd kdltségvetési szerv Gigyviteli szabalyzataban foglaltak szerint cimzetten red haruld
gazdalkoddsi, szamviteli politikijiban a gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv
szabalyzataiban foglaltak szerint jar cl.

7.1.5. A gazdasdgi szervercttel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kérden — clkiléniilten — vezeti
a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kor yvviteli nyilvantartisait, és vezeti
a kényvviteli elszamoldsok tgyviteli rendjében meghatirozott — & az Ahsz.-ben elbirt —
részletezd nvilvintartasokat.

1.6, A kijeldle kolescgy etdsi szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajckoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi cléirdnyzatok felhasznalasardl. A képvisel-testillet koltségvetést érintd déntéseird),
intézkedésérdl a jegyz6 azonnal tijékoztatast nydjt.

7.1.7. A gazdasdgi szervezeteel nem rendelkezd kéltséovetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koliséguetési szerv kényvviteli elszamolisok ugyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatirozott formiban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamoldsi és kényvveretési kételenettség teljesitéséher a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezs koltségverési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkerd koltségyerési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az dltalanos mikédéshez és dgazati feladathos kapcsolddd tamogatasok elszdmoldsahoz
szikscges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkerd koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelsle koltségrercsi szerv felé, Az alapadatok sszesitése utin 2 kijelolt koltségvetési szerv
informaciét szolgaltat a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztilya részére.

7.110. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi
helyzetével  kapesolatos  kényvvezctési, nyilvantartasi, adatszolgiltatisi és beszdmolisi
kételezertséy teljesitése 2 Dunavarsinyi Kézos Onkormdnyzat Ilivatal Gazdasigi Osztalya
feladata.

7111, Az intézmény kezclésében 1évé tirgyi eszkézok analitikus nyilvintartasit (200.000 Iit,
felettiy a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztilya dolgozéja vezeti a
Katawin programban.

7112, A kisérickl eszkozok analitikus nvilvantartisit Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzat
Hivatal Gazdasagi Osztilya. dolgozéja a Katawin programban,

7.1.13. A kényvviteli mérleg alitimasztisit szolgild lcltarozas (menayiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel clvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
fcladata, melyhez a leltarfelvételi fveker, egyéb szitkséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
Koz6s Onkorminyzar Hivaral Gazdasigi Osztilya bocsatja rendelkezésre.

71.14. \\z analitikus nyilvantartasok szerinti tirgyi eszkézok Gs készletek leltarfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi felcl6sséggel rartozik azok feliclhetésége, megdvasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos idGpontjat, felelseit és helyszineit az évenkénti leltiroz4si
litemterv/utasitds tartalmazza.



7115, A selejterési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszedllitdsa, valamint a selejtezési
jegyzOkonyv clkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezs koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Ké76s Onkormanyzat Hivatal Gazdasigi
Osztalya bocsdtia rendelkezésre. A sclejtesésscl kapesolatos cgyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzar [Hivatal Gazdasagi Osztalya feladata,

7.2. Informdciddramlis, adatssolodliolds

7.2.1. A kijelolt kolrségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje az informiciéAramlis zavartalan és az adatszolgaltatds valédisiganak biztositisa
¢rdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijeldlt kéltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgiltatist koteles teljesitent:
- koltségvetdsi terv Ssszedllitasihoz az intézményi igény benytjtasa:tirgyéy januar 10-ig

7.2.3. \ gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijeldlt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatirozott idépontokban a kévetkezd adatszolgiltatist koteles teljesiteni:

- alalanos miikédéshez és dgazati feladatokhoz kapesolédéd taimogatisok elszimolisihoz
cgycdileg megharirozott hataridéig,

A szolgiltatott adatok valodisaghért az adott kéltségvetési szer vezetdje a felelds,
7.4. Adizds

741 A\ gazdasigi szcrvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalld adobalanyként sajat
addszammal rendelkexik.

7.42.0 Ké26s Onkorményzati 1livatal a gazdasigi szervezetrel nem rendelkezd koltségvetési
s7erv részére a havi, negyedéves és éves bevalldsokat elkészit és tovabbitja a NAV felé.

74.3. A bevallisok készitéschez az intézmény (ck) 2 Kouos Onkormanyzati Hivatal tészére
adatszolgaltatasi kételezetrsége van.

8. Miikodtetés, tirgyi eszkiz karbantartis, felajitas, beruhizis, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szcrvezettel nem rendelkezd koltscgvetési szerv a katbantartdsi, kisjavitasi,
crintés- és villimyédelmi, sth. felilvizsgalat igény felmérését és koordindlisit a Kozos
Onkorményzati [ Iivatal Beruhizasi Osztalya végzi az aktudlis beszerzési és telgjitasi terv- alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyces karbantartisi feladatainak
clvégzesét a Dunavarsanyi Varosgazdalkodasi Kft igénybevételével oldja meg,

8.3. A gazdasagi szervezettel nem  rendelkezé koltségvetési szerv  beruhdzisi, felvjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztisi megallapodisban rogzitettek szerint a képvisels - testiilet
altal a kltségvetési rendeletben meghatirozott esctben és mértékben vigezhet.

Amennyiben a beruhdzds, felbjitis forrasa pilyazati pénzeszkéz, abban az csetben is szilkséges a
képviselS-testitlet jévihagyasa a felhasznaldsra.

8.4 A\ gazdasigi szervezettel rendelkezd kéleségyetési szerv a kézbeszerzési értékhatirokat elérd
vagy meghaladé beruhazisok, felgjitisok lebonyolitisa sorin az onkormanyzat kdzbeszerzési



cliarisokrél s7616 szabalyzatiban  clBirtak figyclembe vételével kezdeményezi a szitkstges
kozbeszerzési cljaras lefolyratasit. A kézbeszerzési cljards lefolytatasa sorin kiemelt figyelmet kell
torditani a kézbeszerzésckkel kapesolatos déntési hataskérokre,

8.5. A feltjitisok és az Cpitési jellegli beruhazasok clokészitése, a kivitelezés végrehajtisinak
folvamatos cllenérzése, az chrégzett munka, megrendelés alapjan torténd Atvétele a Kouds
Onkotminyzati hivatal Beruhizasi osztilyanak a feladata.

8.6. A Kézds Onkormanyzati [livatal és az int¢zmény killon- kilén felelnek az dltaluk vezetett
intézmény rendelkezésére bocsitott 6nkorminyzati vagyon rendeltetésszerti hasznalatiéer és
allaganak megdrzéséért.

8.7. Dunavarsiny Viros Onkormanyzatinak nemzeti vagyonarol sz6lé 12/2012.(V1.13.)szimb
rendeletében, tovabbi a felesleges vagyontirgyak sclejtezésrdl 520l szabélyzatban és a leltirozasi
Cs leltirkészitési szabalyzatban meghatirozott cléirasokar betartani kétolesck, A kéltségvetési
szervek  a jogszabidlvokban és az onkormanyzat vagyonrendeletében  eldirt médon  az
onkormanyzat rulajdoniban 1év8 vagyont énalldan haszniihatjik és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeadasdt az Onkormanyzat Képvisels-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatirozasira. Bérbeadasi tevékenység végrésére kizirdlag a fenti feltételck
dokumentilt formaban tirtént megtétele utin van lehetéség. A helyiségbérletet a Kozos
Onkormanyzat hivatal Beruhézasi osztalya altal rendelkezésre bocsitott bérleti szerzGdéssel, és a
helyiséghérletrsl kidllitort szamlival szitkséges dokumentilni. A\ bérbeadisi tevékenységért az
int¢zményvezets tartozik felelGsséggel.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsd ellen§rzés

9.1. A gazdasagi szer ezettel rendelkezd kéltségvetési szerv, valamint 2 gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd kéltségvetési szer vezetdje az altala verctert koltségvetési szerv vonatkozisaban
kételes  a belsé  kontrollrendszer  keretében kialakitani, m{kédtemi és fejleszteni a
kontrollkbrnyezetet, a kockizatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikéciés rendszert, tovabbi a nyomon kévetési rendszett.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyclembe kell venni a kéltségvetdsi szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd cllenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet clGirisait,
tovabbi az dllamhazeartisért felelGs miniszter altal kézzétett médszertani Utmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetdsi szervkéltségvetési szerv vezetbje a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd cllendrzésérdl sz616 370/2011, (XI1.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal osszhangban kétcles irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, mehtdl a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervet is tijékoztatja a nyilatkozar megkiildésével, legkésébb a beszamold képviseld-testiilet 4ltali
clfogadasanak idSpontjiig.

9.3. A gazdasagi szervezertel rendelkezd kdltségvetési szerv, valamint a gazdasigl szervezcttel
nem  rendelkezé  koltségvetdsi szervkéltségvetési szervek  belsd  cllendrzésée a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizdsi jogviszonyban 1évé
(kiilsS szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatclemzéssel alatimasztott éves
belsd cllendtzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor. A belsé ellendraés lefolytatisinak
rendjét a belsd ellendrzdsi vezetd dltal jovahagyott belsd ellendrzési kézkényv tartalmazza,



Hatalybalépés

A naegdllapodds ... napjitél lip hatdlyba és az; ebben Joglaliakal ¢ naptdl kesdve kell alkalmazns.

A ... megkililt megdllapodds .. ... — 1§/ haldlydt vessts.
......... L2017, o
Név
Nev Név
Polgarmester Jegyzd
Zaradék:

A Kézos Onkormanyzati Hivatal és a gazdasigi szen ezcttel nem rendelkezd koltségvetési szerv
k6z6tti munkamegosztasi ¢s felelGsségvallalds rendjérél sz616 megallapodast a képvisel-testile a
........ szAmu hatirozataval hagyta j6va.
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2. szamn melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelGsségvallalas rendjérsl

Amely 1étrejott a Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (sz¢khely: 2336. Dunavarsany,
Kossuth TLajos utca 18., adészam: 15811095-2-13; PIR szam: 811097; KSIH szamjel: 15811095-
8411-325-13), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv s a Dunavarsiny
Viros Onkormanyzat Wedres Sindor Ovoda (székhely: 2336. Dunavarsany, Arpad utca 14,
addszam: 16796191-2-13, PIR $7am:653486; KSII szamjcl: 16796191-8510-322-13), mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kolségvetési szerv kozdtd munkamegosztisrol,
gazdalkodasra, felelGsségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztisi megillapodas megkétésére az allamhaztartisedl sz2616 torvény végrehajtisardl
sz0l6 368,/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ave) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazds alapjan keriilt sor, figyclembe véve az Avr. 9. Y (9) bekezdésében clbirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikidés dltalanos szempontjai

L1 A gazdasigi szervercttel nem rendelkezd kdltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (52)
bekezdés alapjan a kéltségverés tervezése, az cléirinyzatok mddositisa, atcsoportositisinak és
fclhasznalisinak (a tovibbiakban cgyiit: gazdalkodis) vigrehajidsat, felelds a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszdmolasi és a pénzigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv
¢s a hozza rendelt kéltségvetési szervek mikédtetéséérr, a hasznilatiban levd vagyon
hasznalataval, védelmér el dsszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2, A munkamegosztasi megillapodas célja, hogy a munkamcgosztas és telel6sségvallalas
szakszerG rendjének szabilyozisa hatékony, szakszerd és takarékos intézményi gazdalkodis
szervezet feltéeeleit teremtse meg,

1.3. Az intézmény szakmai céla kéltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek  felett
kéeclezetrségvallalsi, teljesitésigazolasi, utalvinyozasi joggal ¢&s feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladar ellitisahoz sziikséges szakmai szervereti egyscggel (cgysépekkel) rendelkezik, tovabbé
cgyes adminisztrativ, szellemi tamogatd feladatokat is — ¢ célt szolgald kulon szervezeti egység
nclkil — cllithat.

L4, A munkamcgosztasi megillapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkeré
koleségvertsi szerv szakmai déntéshozo szerepér.

L5 Az Onkormanyzat, a Dunavarsinyi Kézds Onkotminyzati Ilivatal és a kapesolodé
kditségvetési szervek 6nalld bankszamlival és hizipénztarral rendelkeznck.

1.6. A gazdalkodds sordn felmerill kiadasaikat és bevételeiket, sajit nevikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzati [ fivatal gazdasagi osztilya kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdilkodasi feladatokat, amelycknck szervezed és személyi feltételei a
gazdasigi szervezcttel nem rendelkezd kéltségvetési szervndl nincsenck meg, kételes a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ellatni,



L8 A gazdasgi szcrveretrel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztilya Gtjan biztositja a
szabalyszerd, torvényes gazdalkodis felréeelét.

1.9, gazdasigi szervezetrel rendelkerd koltségvetési szerv a gazdalkodis szabalyzisihoz
irinymurtatast ad a gazdasagi szcrvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az errc
vonatkozo  szabalyzatai o gazdasagi szervezettel nem  rendclkezd koltségvetési szervre s
érvényesck.

1.10. A 4. pontban foglaitakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsésorban
¢rvényesitési, cllenjegyzési jogkérének gyakorlisan keresztil és mis a gazdasagi folyamatokba
cpitett belsé ellendradsi 112UV feladatainak ellitasa sordn biztositja.

2. Az egyiittmiikédés feladatai a gazdalkodas soran
2.1, A gazddlkodds sandlyosdsa

211\ gardasigi szervesettel rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltscgverési szerv részére a gazdilkodas szabalyait az alibbi szabilyzatokban régziti,
melynck betarrisa kételezd:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az cszkdzok Cs forrdsok leltarkészités 6s leltirozasi szabalyzata

d) Az eszkozok &s forrasok értékelésének szabalvzata

¢) Felesleges vagvontargyak hasznositisanak, sclejtezésének szabalyvzata

f) Pénzkezclési szabilyzat

g) Gazdilkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabilyzat

i) Onkéltség szamitasi szabalyzat

212, A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb  szabélyzatainak
jovahagyasira a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetdje
jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyct az irdnyit6 szerv vagy annak megbizottja hagy jéva.

2.2. Az éves Rollsgelés lervesise, elgirdnyzatok felotli rendelkeesési jogosulisdy

22.1. & gazdasigi szervezcttel rendelkezd kltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezs  koltségvetési szervvel  cgytttmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, ¢s clemzdseket készit a kovetkezd évi kéltségvetési javaslat dsszeallitasihoz.

2.2.2. \z énkorminyzat éves kdlségvetds bsszcallitasahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkerd kolségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetGivel atteking a kévetkezd évre vonatkozé feladatokar, A gazdasagi szervezettel
rendelkezé  kolségverési szerv kozli az irdnyité szerv konkrét tervesési kévetelmények
meghatirozasira vonatkozo részletes cldirdsokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdliségvetési szery informaciot szolgiltatnak

- az clldtottsagra jellemzd naturdlis mutatészamok alakuldsarél, allami normativak

tgényléséhez/lemondasihoz szitkséges mutatokedl,

az intézmény tobbéves kihatisi kotelezcttségekrdl.



2.2.3. A gazdasigi szervezere] rendelkezd koltségvetési szerv scgiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koleségverdsi szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinck
megallapitsat, illetve a feltételrendszerének a meghatirozisat.

224, A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv  clékésziti a tirgyalist a
Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati [ ivatal gazdasigi osztalyvezctSje és a gazdasigi szervezettel
nem  rendelkezd  koliségretési szervek int¢zményvezetdi kézitt a koltségvetési egyeztetd
tirgyalisra oly médon, hogy a hatiskérében 1évé informacidkat chhes rendelkezésre bocsatja. Az
cgyeztetd targyalisrol jegyzdkonyy felvétele sziikséges.

2.2.5. \ Képvisclé-testilet alral jovahagyort kéltségvetési rendelet alapjin a gazdasagi szervezcttel
rendelkezd kéliségverési szerv és a gazdasigi szerverettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéliségvetési szerv koltségvetését a
gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szetvezettel
nem rendelkez§ koltségvetési szervek az Onkormdnyzati koltségvetésben kiilon-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. \ gazdasigi szervezettel rendelkerd kéltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utin intézményenkénr felvezeti az cléiranyzar-nyilvantartisokat kormanyzati funkcié, adott
cscthen szakfeladat, rovaronkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkend
kéltscgretési szer rendelkezésére bocsata.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a képviselé-testitlet 4ltal a
kéltségvetési rendeletében az alapfeladatai cllitisihon jovihagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapesolédé jarulckok, illetve cgyéb kézterhek clSiranyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadisok, czen beliil a készletbeszerzés felett, A tovabbi cléiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasigi szervezctrel rendelkezé kéltscgvetési szervet illeti meg,

2.29. A gazdasigi szervezettel nem  rendelkezd koltségvetési szerv a szdmira a sajat
koltségvetésében meghatirozott eléiranyzatok felhasznalasiért felel, ezen felill kdteles feladatai
cllatasirdl, munkafolyamarai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
clbiranyzatok takarékos felhasznaldsarol.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltsegvetési  cldirdnyzatok  betartdsiért, amcly a jovihagyott sajit bevételi eléiranyzatok
teljesitésénck kétclezertségér és a kiadasi cléiranyzatok felhaszndlisinak jogosultsigit foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/modositisa

31 Az cléiranyzatok modositdsival kapesolatos mindenkori cljdrdsi rendet az dnkormanyzat
koltségvetési rendelere tartalmazza.

32, A\ gazdasigi szervezettel nem  rendelkerd kéltségvetds  szerv  clbiranyzat-médositisi
hatiskériiket 6nalléan gyakoroljak. Az cldirinyzat megviltoztatista vonatkozé szandékukat
irasban megkildik 2 gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési  szerv  gazdasigi
osztalyvezetSje & jegyzdie  felé, megjelolve a korminyzati  funkeidt, rovatot valamint az
dsszeg/1't-ot.



3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv clSirinyzat modositdsi igényét a
Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Iivatal felé — az clsé negyedév kivételével —negyedévente a
negyedév utolséd honap 15 —ig jelzi.

o &

3.4, A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv a sajat hatdskérben végrehajtott
cléirinyzat-modositistél 5 napon belil kétcles az énkorminyzat jegyzGjét tajékoztatni. Az
cléirinyzat médositist a gazdasagi szervezettel nem rendelkerd koltségvetési szerv egyideji
tajckoztatasaval a Dunavarsanyi Kézés (")nk()rményzari Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezerér (@nvett pénzeszkoz, bevéeeli tébbler, stb.) ¢és a kiaddsi elSiranyzatot,
melyre a felhasznalas térrénik,

3.5. A kélségvetési szervek a tobbletbevételitk  terhére, a felhalmozisi jellegd  kiadasi
cléirinyzataikat sajit hatiskdrben nem emelhetik fel, csak a képvisclé-testillet dontését kéverden,

3.6. A képvisclG-restitlet dltal  clrendelt clbiranyzat  médositisok  kéltségvetésen  toreénd
atvezeréséért a kijelole kolrségvetdsi szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az cléiranyzat médositis nyilvantartisit sajat szerkeszdést nyilvantartis alkalmazisival a
kijelsle szerv gazdasagi osztalya vereti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

41. A\ pénzgazdilkodas rendjét, a kértelercttségvallalas, az cllenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkend koltségvetési szerv a
kovetkezdk figyelembevételével ceheti meg.

4.2. A korelezertségyallalas s uralvanyozas jogkdr a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetdsi szer vezetdjét (intézményvezetS) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezctrel rendelkezd kéltségvetési szerv feladata, A kételezettségvillalist minden
esetben meg kell cléznic a pénziigyi cllenjegyzésnck, ami a Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezetdjének feladata.

A kételezettségviltalisok rendjének részletes szabilyair a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden
kell gyakorolni.

4.3. A kotclezettségvallalast kivetden gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérdl. A
kdtelezettségvallalisok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozé szabalyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendclet 14. szama melléklete rdgziti.

A kotelezettségrallalisok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezerni, A nyilvantartist
az Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilyanak tgyintézbje vezeti a CGR integralt kényvviteli
programban. A kételezetségvallalis nyilvintarté — nyilvineartis adatai alapjin — haladéktalagul
koreles jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt clirinyzat a kotelezettségvallalisok
kivetkeztében teljes egészében lekdtésre kerilt.,

44, A teljosités igazolisa:
441 A teljesiile kotelezeriségvallalis teljesitésigazolasa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv feladara, A teljesitésigazolasta jogosult személycket a gazdalkodasi szabalyzat
rogzitl. Az credeti szamlar kézjegyével lata el.



4.4.2. liszkoézvasarlas csetén a szamlak cgy masolati példinya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetdsi szervnél marad.

4.4.3. Az &rvénvesités, az utalvinyozis, a pénziigyi cllenjegyzés részletes rendiét, maédjat a
gazdalkoddsi szabalyzat régziri, melynek rendelkezésci kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségverési szervre is.

444. A dologi megrendelésck, beszerzésck clvégzése ¢létr a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kdltségvetési szerv megrendelést kell, hogy kidllitsanak, amit a gazdasagi szervezcttel
rendelkezd  kolségvertsi szerv a pénziigyi, likviditdsi pozicié fiiggvényében pénziigyileg
cllenjegyez. Minden  szamla  befogadast meg kell cléznic egy pénzigyileg ellenjegyzett
megrendelének. A személyi jelleg kifizetésckre ez nem vonatkozik.

A kifizetés cllenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szcrvezettel nem rendelkezdt haladéktalanul
koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasigi szervezetrel nem rendelkezd intézmény 4ltal beszedett bevételekrdl rovatos
bevételi nyilvantartist kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szery 4ltal
= nyujtotr szolgaleatasokrdl,
— twljesitett éreékesitésckrdl

szamlat kell kibocsatani.

Az intézménynél szabvany nyomtatyannyal tdrténik a szdmlazas.
Az intézmeényndl kibocsatotr szamlak aldiras nélkiil is hitelesck, aldirisukra nem keriil sor

A kibocsatott (kimen6) — nem készpénzfizetési — szamlakrél folyamatosan, kéliségvetési
szervenként kiilsn-kislén nyilvantartast kell vezetni.

A nyilhvantartds vezeréséére Szabo Jozseiné felelds.

A kimend szamlak nyilvantartdsit vezetd személynck a hatiridére ki nem egyenlitett szamlakro!
tajékoztatni kell a fenntartét tirgyhénapot kévetd hénap 5. napjiig, illetve intézkedést kell
tennic annak ¢rdekében, hogy a szamla kicgyenlitésc megtorténjen.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezcttel nem rendelkezd koltségretési szerv székhelyén hazipénztir nem
mukddik, kifizetéscinek teljesitése érdekében havonta clszdmoldsra vess fel eléleget a kiadis
konkrér jogeimeihez konve.

Az clszamoldsra felvett clélegbdl a kévetkezd kifizetésck teljesithetéek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozd cléirasaival):
- postal szolgaltatis,
- kiktildetési koltségels,
- kisOsszegl beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
reprezentacios kiadasok.



Az clszimolasra felvett elSleg részletes rendjét, médjat a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kitlsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként miikédik, az arra vonatkozé szabilyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel alé clszamolis, stb) a kijellt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogzitl.

5.3. A gazdasagi szervezeteel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselS-testitlet
alral a kéltségverdsi rendelethen jovihagyott clbirinyzatok méreékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhaszndlas

6.1. A gazdasagi szervezetrel nem rendelkezd koltségvetesi szerv vezetdje 6nallé munkaltatdi és
bergazdalkodasi jogkort gyakorol. Hinnck keretében az alliscserékbdl keletkerd bérmegtakaritist,
tovabba a hidnyzisok miarti bérmaradvanyt fcthasznalhatjidk. A\ név szerinti, illisonkénti
nyilvantartasokar, jelenléd fveket, hianyzasjclentéseket, szabadsag nyilvintartisokat stb. az 6n4lld
bérgazdalkodasi joghkdrébdl credden a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(intézmény) koteles vezetni. A szemdélyi juttatisok cliranyzat fclhasznalasat szitkség szerint
(jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése cl6tt), egrezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezé
kaltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorminyzar képvisclé-testilete  Altal koltségvetési  rendelettel jovahagrott
leeszamkercttel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségverési szervgazdilkoddk énalldan
rendelkeznck.

0.3. .\ munkaligyi okminyok pontos kitdltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért az
intézményvezetd felel. A teljes kol szimfejeési feladatokat, a sziikséges munkatigyi okmanyokat
kezeli és tovabbitia a Kincstir Megyei lgazgatdsagihoz. A munkavéllalokkal kapcsolatos
tarsadalombiztositasi ligyck (tdppénz, TGYAS, GYLS, stb.) intézése, valamint 2 nyugdijazashoz
szikscges dokumentumok ésszeallitasa, tor-ényben cldirt szamitisok elvégzése, majd tovabbitisa
a Nyugdijbiztositasi [gazgatdsag fclé a gazdasigi szerverettel nem rendelkerd koltségvetési szerv
feladatar képezi.

7. Konyvvezetés és beszamols-készitési kitelezettség  teljesitése, informdcio,
adatszolgiltatds rendje

7.1, Kéwyrvesetis

7.1.1. A fékonyvi konyvelést, az eldirdnyzatok és azok moédositisanak nyilvantartdsat,
tovabba a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a kinyvvezetési és
beszamolasi kitelezettség teljesitését a kijeldlt koltségvetési szetv végzi.

7.1.2..\ kényvvezetés a kdltségvetési szamvitelben és a pénzigyi szamvitclben téeténik a 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elbirasanak megfelelGen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozsbol kovetkezik, hogy a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségverési szerv killén szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika
keretche tartozé szabalyzator nem dolgoz ki.



7.1.4. A gazdasigi szervezetrel nem rendelkezd kéleségvetesi szerv a gazdasigl szervezettel
rendelkezé kéolségverdsi szerv Ggyviteli szabalyzatiban foglaltak szerint cimzetten rea hirulé
gazdalkoddsi, szidmviteli politikijiban a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
-szabalyzataiban foglaltak szerint jar cl.

7.1.5. A gazdasigi szervezetrel rendelkezé koltségvetési szerv teljes kortien — clkiiléniilten — vezeti
a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetést szerv konyvviteli nyilvantartisait, és vezceti
a konyvviteli elszimolasok Ggyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben elgirt
részletezd nyilvantarrasokar.

7.1.6. A kijelslt koltségverési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetoje kérésére barmikor, de legalibb havonta tijckoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi cliranyzatok felhasznalasirdl A képviselé-testiler koltségvetést érintd dontéscirdl,
intézkedésérdl a jegyzG azonnal tajékoztatast nyujt.

TN gazdasagl szervezetrel nem rendelkezd kéltségverést szerv a kényveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd kéltségvetdsi szerv kényvviteli elszimolasok Ggyviteli rendjében alakilag
¢s rartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszdmoldsi és kénvvvezetési kotelezettség reljesitéscher a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezG koltségyetési szerv dleal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaére a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koleségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az dltalinos mikodéshez és dgazati feladathor kapcsolodd timogatisok elszimolisihoz
sziikséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkerd kéltségvetdsi szerv szolgiltatja a
kijelolr koltségvetési szen felé. Az alapadatok ésszesitése utin 2 kijelolt koltségvetési szerv
informacior szolgdltat a Dunavarsinyi Kézos Onkormansy zat | {ivatal Gazdasigi Osztilya részére,

7110, A gazdasagi szervezettel nem rendclkerd kéltségvetési szer vagyoni és pénzigyi
helyzetével  kapesolatos kényvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgileatisi és  beszamolisi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsinyi Kozos Onkormanyzat [livatal Gazdasigi Osuztilya
fo

feladara.

7111 Az intézmény kezelésében 16vG thrgyi eszkézok analitikus nyilvintaredsit (200.000 I't.
felett]) a Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzat [livatal Gazdasagi Osztilya dolgozdja vezet a
Katawin programban.

T 1120 A kisériékh eszkozok analitikus nyilvantartdsir Dunavarsanyi Kozés Onkorminyzat
[ivatal Gazdasagt Osztalya. dolgozdja a Katawin programban.

7.1.13. A kényvviteli métleg alatimasztisat szolgald leltirozds (mennyiségben vagy egyeztetésscl),
llete a leltirfelvérel elvégrése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
cladata, melyhez a leltarfelvéreli fveket, cgych sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkormanvzat [ livatal Gazdasdgi Oszralya bocsitja rendelkezésee,

7.1.14. Az analitikus nyilvintartisok szerind tirgyi eszkozok és készletek leltarfeleldse az
intézményvezctd, aki anyagi felelésséggel tartozik azok fellelhetdsége, megdvasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos id6pontjat, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltarozisi
iitemterv/utasitas tartalmazza.



7.1.15. A sclejrezési feladatokon belii] a sclejtezési javaslatok Gsszeallitisa, valamint a selejtezési
jegyzSkonyv clkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkesd koltségvetési szerv feladata,
mclyhez a szikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi Kozis Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi
Oszralya bocsatja rendelkezésre. A sclejrezéssel kapesolatos cgyéb  feladatok elvégzése a
Dunavarsanyi Kézos Onkormanyzat [ livatal Gazdasagi Osztalya feladata.

7.2, Informdciddramids, adatssolpdllatis

7.2.1. A kijelolt kéltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje az informaciddramlis zavartalan és az adatszolgaltatds valddisiginak biztositisa
¢rdekében havonta személyes megbeszélést tart,

7.2.2. A kijelolt kéleségvetési szerv a gazdasigi szervezcttel nem tendelkezd koltségvetési szer
felé a meghatirozott idépontokban a kévetkezd adatszolgiltatist kételes teljesiteni:
- koleségvetési terv Ssszcallitasihor az intézményi igény benyljtisa:targy év janudr 10-ig

7.2.3. A\ gazdasagi szervezetiel nem rendelkesd koltségy ctési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatirozott idépontokban a kivetkerzd adatszolgiltatast kételes teljesiteni:

- dltalinos mikodéshez és dgazati feladatokhoy kapcsolodd  timogatisok  elszimolisdhoz
cgyedileg meghararozott hataridSig.

A szolgalratott adatok valddisdgaért az adott koltségvetési szer vezetGie a felelds.
74 Addzds

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkerd koltségverési szere énalld addalanyként sajit
addszammal rendellezik.

7.4.2.\A Kozés Onkormanvzati [livatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat clkésyiti 6 tovibbitja a NAV felé.

743, A bevallisok késziréséher az intézmény(ck) a Kozds Onkormanyzati Hivatal részére
adatszolgiltatasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, tirgyi eszkoz karbantartis, fehijitds, beruhdzas, vagyonkezelés

8.1. N\ gazdasiagi szcrvezettel nem rendelkezd koéltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
crintés- ¢és villimvédelmi, stb. felillvizsgalati igény felmérését és koordinlisit a Konés
Onkormanyzad [ ivatal Beruhazasi Osztalya viégzi az aktudlis beszerzési és felujitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezetiel nem rendelkerd koltségverési szerv cgyes karbantartasi feladatainak
clvégzését a Dunavarsanyi Virosgazdalkodasi Kft igtnybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasigi szemcezettel nem  rendelkezd koltségvetési  szerv  beruhizasi, felvjirasi
tevkenységet csak a munkamegosztisi megallapodasban régzitettek szerint a képviseld - testilet
altal a kéltségvetési rendeletben meghatirozott csetben és mértékben vigezhet.

Amennyiben a beruhdzas, felbjitas forrasa palyizati pénzeszkéz, abban a7z csetben is szikséges a
képvisclé-testiiler jovihagyasa a felhasznalasra,

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kézbeszerzési értékhatirokat elérd
vagy meghaladé beruhdzasok, feldjitdsok lebonyolitisa sorin az onkormanyzat kézbeszerzési



cljarasokrdl s7016  szabdlvzataban  clGirtak figyelembe vérclével kezdeményezi a sztikscges
kozbeszeradsi eliirds lefolvtarasat. A kézbeszerzési cljaris lefolytatisa sorin kiemelt figyelmet kell
forditani a kdzbeszerzésckkel kapesolatos dontési hatiskérékre,

8.5. A felujirdsok ¢s az Cpitési jellegl beruhazasok clékészitése, a kivitelezés végrehajtdsanak
folyamatos cllendrzése, ax elvégrett munka, megrendelés alapjin torténd atvétele a Konés
Onkormanyzat hivatal Beruhdzdsi osztilydnak a feladata.

8.6. A Kozos Onkormanyzar |livatal és az intézmény kalon- killon felelnek az altaluk vezetett
intézmény rendelkezésére bocsatott énkormanyzati vagyon rendcltetésszertt hasznilatiért és
allaganak megdrzéséért.

8.7. Dunavarsiny Viros Onkmmﬁnyzaténak nemzeti vagyonardl szélo 12/2012.(v L.13)szam)
rendeletcben, rovabbi a felesleges vagyontargyak selejtezésrél sz6l6 szabalyzatban &s a leltirozasi
Cs lcltarkészitési szabdlyzatban meghatirozott cléirasokat betartani kétolesek, A koltségvetési
szervek a - jogszabdlyokban  és az  nkormanyzat vagyonrendeletében  cldirt médon  az
onkorminyzat tulajdondban 1évé vagyont énalldan hasznathatjik és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeaddsit az Onkormanvzar Képvisclé-testiilete engedélyezher, illetve jogosult a bérled dij
mértckének  meghatirozdsira. Bérbeadasi tevckenység végzésére kizarélag a fenti feltételek
dokumentalt formdban roreént megtétele utdn van lehetéség. A helyiségbérletet a Kézos
¢ ')nknrmz'myzati hivatal Beruhazasi osztalya altal rendelkezésre bocsatott bérlett szerzhdéssel, és a
helyiséghérletrSl kidllitorr szamlaval szitkséges dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az
intczményvezetd rartozik felelésséggel.

9. A belsé kontrolltendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd kltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségyetdsi szerv vezetSie az altala vezctert koltségvetési szerv vonatkozisaban
koteles  a belsé  konmollrendszer  keretében kialakitani, mkédtemni és fejleszteni a
kontrollkérnyezeter, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informiacié és
kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasinal figyclembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd cllenbeaésérd] sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el6irisait,
rovabbd az dllamhdztartasérr felelds miniszter 4ltal kézzéeetr médszertani utmutatokban leirtakat.

9.2. \ gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szen koltségvetdsi szery vezetdje a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerétél és belsd cllenérzésérdl 52616 370/2011. (X1L.31)
Korm. rendelet 1. melléklerében meghatirozottakkal osszhangban kétcles irisban értékelni a
kialakitort kontrollrendszer minéségét, melyrél a gazdasagl szervezetrel rendelkezd koltségvetési
szervet ds tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésdbb a beszamolé képvisels-testiilet 4ltali
clfogadisinak idépontiig.

9.3. A gazdasagi szervezertel rendelkezd koltségvetdsi szerv, valamint a gazdasigi szervezcttel
nem  rendelkezs koltségverési szervkéltségvetési szervek  belsd cllendrzésée a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koleségverési szerv koltségvetdsi szervyel megbizisi jogviszonyban 1év6
(kills6 szolgalratd) belsé cllendr végzi. Belsé cllendrzésre a kockizatelemzéssel alatimasztott éves
belsG ellendrzési tervben meghatarozottak szetint kerill sor. A belsd cllendezés lefolytatisanak
rendjét a belsd ellenSrzési vezetd altal jévahagyott belsd ellendrzési kézkonyv tartalmazza.



Hatdlybalépés

<V megdllapodds ... napjatil é hatdlyba és as: ebben Joglaliakat ¢ naplsl kesdve kell alkalmazni,

A e nregkildtd wegillapodis .. ... — 6] hatdlydt vessti,

........ , 2017 S ST
Név
Név Név
Polgarmester Jegyzo

Ziradék;

A Kozos Onkormanyzat | Tivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kéz6td munkamegoszedsi és felelésségvallalas rend)érdl szolo megallapodast a képviselo-testiilet a
......... s7zamu hatirozatival hagyta jova.

10



3. szdm1 melléidet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelGsségvallalds rendjérdl

Amcly letrejotr a Dunavarsanyi Kozés (")nkorményzati Hivatal {szckhely: 2336, Dunavarsany,
Kossuth Tajos utca 18., addszim: 15811095-2-13; PIR s24m:811097; KSH sz4mjel:15811095-
8:411-325-13), mint gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a Dunavarsiny
és Komyéke Csalad- és Gyermekjoléti Szolgilat (székhely: 2336. Dunavarsany, Arpid utca
13., addszdm: 16798722-2-13, PIR szam: 653518: KSIH szamjcl: 16798722-8899-322-13), mint
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kézdid munkamegosztisrol,
gazdalkodasra, feleldsségvillalisea vonatkozdan.,

A munkamegosztdsi megallapodis megkdtésére az llamhaztartisedl s7616 torvény végrehajtasardl
7016 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapotr felharalmazis alapjin keriile sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében cléirt
szempontokat.

1. Az egyiittmitkédés altalinos szempontjai

L1, \ gazdasagi szervezetrel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére cllitja az Avr. 9. § (52)
bekezdés alapjan a koltségverds tervezdése, az eléiranyzatok médositisa, atcsoportositasinak és
felhasznalasanak (a tovibbiakban cgyutt: gazdilkodas) végrehajtasat, felelds a tinanszirozasi,
adatszolgaleatisi, beszamolasi és a pénzligyi, szamvitcli rend betartisiére, és a koltségvetési szerv
¢s a hozza rendelt kéltségvetdsi  szervek mikodtetéséért, a  hasznalataban  1évd vagyon
haszndlatival, védelmével éssucfiges feladatok teljesitéséért.

1.2, A munkamegosztdsi megillapodas cclhia, hogy a munkamegosztis ¢és telelGsségvallals
szakszerd rendjének  szabdly ozdsa hat¢kony, szakszerl és rtakarékos mntézményi gazdilkodis
szervezed feltétcleit teremtse meg,

1.3, Az intézmény  szakmai  célg koltségvetési  keretekkel rendelkezik, amclyek felete
kérelezerségvallalisi, teljesirésigazolasi, utalvanyozdsi joggal ¢és felelsséggel bir. A szakmai
alapfeladat clidtisihox szikséges szakmai szervereti cgyscggel (cgységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisziratiy, szellemi timogaté feladatokat is — ¢ colt szolgalé kilon szervezeti egység
nélkial — cllathat.

1.4 A munkamegosztisi megallapodas nem sérthet a gazdasigl szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai déntéshozé szerepét,

L5, Az Onkorminyzat, a Dunavarsinyi Kézds Onkormanyzati Ilivatal és a kapcsolods
koltségverési szervek 6nalld bankszamiaval és hazipénztirral rendelkeznck.

1.6. A gazdalkodds soran felmerils kiadasaikar és bevételeiket, sajar nevikre sz616 bizonylatok
alapjan a Dunavarsinyi [Kozos Onkorméinyzati FHivatal gazdasagi osztilya kezehi,

1.7. Mindazokar a gazdilkodasi feladatokat, amelycknek  szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségretési szervnél nincsenck meg, kételes a gazdasdgi
szervezettel rendelkezd kélsséeverési szerv ellatni.



1.8, A gazdasagi szervezertel rendelkezd koleségvetdsi szerv gazdasigi osztilra utjan biztositja a
szabalyszerd, thrvénves gazdalkodis feltérelér,

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabilyzasihoz
irAnymuratast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkerd koltségvetési szerv részére, az crre
vonatkozd szabilyzatai a gasdasigi szervezettel nem  rendelkend kbltségvetési szervre is
¢rvényesck.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezctrel rendelkezé koltscgverési szerv elsGsorban
¢rvényesitési, cllenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiill és mas a gazdasagi folyamatokba
cpitett belsd ellendrzési (F1EUVIE) feladatainak cllitisa sordn biztosita.

2. Az egyiittmiikidés feladatai a gazdalkodis sordn
2.1, A gasdilkodds iabatyosdsa

211 A gardasagi szervezerrel rendelkezd koltségvetési szerv a gandasigi szervezettel nem
rendelkezd kéltscgs erési szerv részére a gazdilkodas svabalyait az alibbi szabalyzatokban rogziti,
melynck betartasa kérelezs:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢} Az eszkozok &s forrasok leltirkészitdsi és leltdrozas szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

¢) Ielesleges vagyontirgyak hasznositisinak, sclejteadsenck szabalyzata

f) Pénzkezclési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabilyzat

h) Bizonylati szabdlyzat

i)  Onkéltség szamitasi szabalyzat

212, A gazdasagi szervezettel nem  rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyasira a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetGje
Jogosult, kivéve az S2MSz.-t, amelyet az irdny it6 szerv vagy annak megbizottja hagy jova.

2.2 Az dves Rollsggretés lervesise, elfirinysalol feletti rendellecsési jogosnllsdg

2.2.1. A gazdasigi szervezertel rendelkezd koltségvetési suerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kélségvetési szervvel  cpyiittmitkédye figyclemmel kiséri az éves koltségy ctés
reljesitését, és clemzésckert készit a kévetkeznd évi koltségvetési javaslat dsszcallitasahoz.

222, Az énkorminyzari éves koleségverds dsszcallitisahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koleségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetdsi
szervek vezetSivel dttekint a kévetkezd évre vonatkozod feladatokat, A gazdasagi szervezettel
rendelkezd  koltségverési szerv kézli az rinyitd szerv konkrét tervezési kévetelmények
meghatarozasara vonatkozo részletes eléirasokat.
A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kdltségvetési szerv informdciot szolgéltatnak

- az clltottsigra jellemzé naturdlis mutatészamok alakuldsardl, allami normativak

1gényléschez/lemondasihoz szitkséges mutatékrol,

- az intézmény tébbéves kihatést kételezettségekrdl,



2.2.3. \ gazdasagi szervezerrel rendelkezd koltségvetdsi szerv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 kéliségverdsi szervek vezetdi dltal felvizolr szakmai feladatok pénziigyi igénycinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatirozasat.

224 A gardasigi szemvezettel rendelkezd koltségvetdsi szerv  clGkészid a targyalast a
Dunavarsinyi Kozos Onkorményzati [ {ivatal gazdasigi osztilyvezetSic és a gazdasigi szervezettel
nem  rendelkezd koltségverést  szervek intezményvezetéi kozott a koltségvetési egyeztetd
targyaldsra oly médon, hogy a hatiskdrében 16vé informacickat chhes, rendelkezésre bocsitja. Az
cgyeztets targyalasedl jegyzékényy felvétele szitkséges.

2.2.5. A Képviscld-testiilet altal jovahagyott koltségvetdsi rendelet alapjin a gazdasigi szervezettel
rendelkezd kéltségvetdsi szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
viglegesitik az éves koltségverési eldirinyzatokat.

22.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetését a
gazdasdgi szervezettel rendelkez8 kiltségvetési szerv késziti el, a gazdasdgi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervek az 6nk0rményzati kéltségvetésben kiilén-kiilon
elemi kéltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagl szervezetrel rendelkesd koltségvetési szerv a kdltségvetési rendelet megalkotisa
utdn intézményenként felvezed az cléiranyzat-nyilvintartisokat korminyzati funkcié, adott
csetben szakfeladar, rovatonként bontasban ¢és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kolscgvetdsi szem rendelkezésére boesatja.

2.2.8. A gazdasigi szervezertel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviscls-testitlet altal a
koltscgvetési rendeletében az alapfeladatai cllatasihos jovahagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolods jarulckok, illetve cgy¢b kozterhek clSirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen belill a készletbeszerzés felett. A tovabbi cléiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasigi szerverettel rendelkerd koltségvetési szerver illeti meg,

2.2.9. A\ gazdasigi szerverettel nem  rendelkezd koltségvetési szerv a szaméira a sajat
kéltségvetéséhben meghatirozote cléirinyzatok felhasznalasiérr felel, ezen felil kételes feladatai
cllatasirol, munkafolvamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd kdltségvetdsi szerv kéltségverésében a részére megallapitott
clbiranyzatok takarékos felhasznalisarol.

2.2.10. A gazdasigi szervezereel nem rendelkezé koltségvetési szen vezetdje felelBs a jovahagyott
koleségvetési - cldiranyzatok  berartdsaére, amely a jovahagyott sajit bevételi eléiranyzatok
teljesitésének kotelezertségér és a kiadasi cléiranyzatok felhasznalisinak jogosultsagit foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési clSiranyzatok megvaltoztatidsa/modositasa

3.1. Az clGiranyzatok modositaséval kapcsolatos mindenkori cljarisi rendet az onkorminyzat
kolrségvetési rendelere tartalmazza.

3.2, A\ gazdasagi szervezettel nem  rendelkezd koltségvetés  szerv  cliranyzat-médositasi
hatiskoriiker éndllban gyakoroljgk. Az clbirdnyzat megviltoztatista vonatkozd szandékukar
irasban  megkildik a  gazdasigi szervezettel rendelkerd koltségverési  szerv gazdasagi
osztalyvezetdje ¢ jegyzdje folé, megjelolve a kormanyzati funkciét, rovatot valamint az
osszeg/It-ot.



3.3. .\ gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv cléirinvzat médositasi igényét a
Dunavarsinyi Kézos Onkormanyzati [ivatal felé — az elsé negyedéy kivérelével —negyedévente a
negyedév utolsé honap 15 —ig jelzi.

3.4\ gazdasagl szervezerrel nem rendelkezd kéltségverdsi szerv a sajat hatiskérben végrehajtott
cléirinyzat-modositistdl 5 napon beliil kételes az onkormanyzat jegyz6jét tajékozratni. Az
cléirdnyzat médositast a gazdasigi szervezettel nem rendelkerd koltségvetési szerv egyideji
tajckoztatisaval a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati [ livatal kezdeményezheti, melyben
megjeldli annak fedezerér (itverr pénzeszkéz, bevételi tobblet, sth.) ¢s a kiadasi eléiranyzatot,
melvre a felhasznalas toreénik.

3.5. A kélwségvetési szervek a  tébbletbevételiik terhére, a felhalmozdsi jellegti kiadasi
cléiranyzataikat sajit hataskérben nem emelhetik fel, esak a képvisclS-testilet dontését kévetden.

3.6. A képvisclo-testiilet  altal  clrendelt cléiranyzar  mdédositasok koltségvetésen torténd
atvezetéscért a kijelolt kolségverdsi szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozd 2 felelss.

3.7. Az clSirinyzat médositas nyilvantartasat sajit szetkesztés( nyilvantartds alkalmazésival a
kijelole szerv gazdasigi oszralva vezeti.

4. A kiadasok tcljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kérelezettségvallalas, az cllenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozds részletes szabilyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezdk figyclembevérelével reheti meg.

+2. A kérelezewségvillalis ¢s utalvanyozas Jogkor a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségyvetési szerv vezetdjét (int¢zményvezets) ille meg. Az ¢rvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezereel rendelkezd kéleségvetési szerv feladata, A kotelezettségvallalist minden
esetben meg kell eléznie a pénzigyi clienjegyzésnck, ami a Dunax arsanyi Ké6zos Onkorrnényzati
Elratal gazdasdgl vezerdiének feladata.

A\ kotelezettségvillalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodisi szabilyzatnak megfeleléen
kell gyakorolni.

43. A kotclezettségvallalist kéveten gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérgl. A\
korelezetségvallalasok, mds fizetdsi kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozé szabalyokat a
4/2013. (1.11)) Korm. rendeler 14, szama melléklete rogzit.

A kotelezerrségvallalasok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartist
az Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztalyanak tigyintézdje vezed a CGR integralt konyvviteli
programban. A kétclezerségvallalas nyilvantartd — nvilvintartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jeleznt a jegvzd felé, ha valamelyik  kiemelt clGiranyzat 2 kételezettségvallalasok
kovetkezeéhen teljes egészében lekérésre kerdilr,

4.4, A teljesités igazolisa:
441\ teljestile kotelezetrségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasigi szervezettel nem rendelkesd

koltségverdsi szerv feladata, A reljesitésigazolasra jogosult személycket a gazdalkodisi szabalyzat
r6gzitl. Az credetd szamlar kézjegydvel laga el.



4.4.2. LiszkOzvasirlas csetén a szdmldk cgy masolati példinya a gazdasagi szetvezettel nem
rendelkezd koltségs etési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az unlvinyozas, a pénzigyi cllenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabdlyzat rogziti, melynek rendelkerésci kitetjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervrce is.

+4.4. A dologi megrendelésck, beszerzésck elvégzése clétt a garzdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségverési szerv megrendelést kell, hogy kidllitsanak, amit a gazdasigi szervezettel
rendelkezd  kéliségvercsi szerv a  pénziigyd, likviditasi pozicid  fuggvényében pénzigyileg
cllenjegyez. Minden  szamla befogaddst meg kel eléznic cgy  pénziigyileg  ellenjegyzett
megrendelonek. A személyi jellegdl kifizetésekre ¢z nem vonatkozik.

A kifizet¢s cllenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot ¢szlel, vagy a fedezcte
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasigl szervezettel nem rendelkezét haladéktalanul
koteles értesiteni.

4.4.5. \ gazdasagi szervezetrel nem rendelkezé intézmény éltal beszedett bevételekrdl rovatos
bevétel nyilvaneartast kell vezeni.

A gazdasagl szervezettel nem rendelkezd szery dltal
— ayajror szolgiltatasokrdl,
— reljesitett értékesitésckedl

szamlat kell kibocsatani,

Az intézménynél szabviny nyomratvinnyal torténik a szdmlizas.
Az intézményndl kibocsarorr szamlak aldiras nélkiil is hirclesck, alairdsukra nem keriil sor

-\ kibocsatott (kimené) — nem készpénzfizetési — szamlakeol folyamatosan, kéltségvetési
szervenként kiilon-kiilon nyilvantartdst kell vezetni.

A nyilvintartds vezeréséirt Szabé Jézsefnd felelds.

A kimend szamldk nyilvantartdsit vezetd személynek a hatiridére ki nem cgyenlitett szamlakrdl
tajckoztatni kell a fenntartét tirgyhonapot kévetd hénap 5. napjiig, illetve intézkedést kell

tennic annak érdekében, hogy a szamla kicgyenlitése megtorténjen.,
5. Pénzkezelés

51. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mukodik, kifizetéseinek reljesitése érdekében havonta clszamolisra vesy fel elSleger a kiadis
konkrér jogeimeiher ke,

Az clszamolasra felvett eléleghdl a kovetkend kifizetésck teljesithetéek (cgyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozd clGirdsaival):
postai szolgaltaras,
kikailderési kolesépck,
kisosszegl beszersdsi, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentacios kiadiasok.



Az clszimolasra felvett cldleg részlotes rendjét, médjat a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

5.2, A\ gazdasigi szervezertel nem rendelkezd koltségverdsi szerv kiilsS pénzkezclési, pénzbeszeds
helyként miikodik, az arra vonatkozd szabilyokar (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatoldsa, a
beszedett készpénzacl valé elszamolas, stb.) a kijclolr szerv hatdlyos pénzkezelési szabdlyzat
rogzitl.

5.3. A\ gazdasigi szervezertel nem rendelkezd koltségvetdsi szerv kifizetést, a képvisel-testillet
aleal a kéltségy etési rendelethen jovahagyott cléiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldirinyzat felhasznalis

6.1. A gazdasagi szervezetrel nem rendelkeré koltségvetési szen vezetdje 6nallé munkiltatdi és
bérgazdilkodisi jogkért gyakorol. Iinnek keretében az alldseserékbél keletkezd bérmegtakaritast,
rovabbi a  hidnyzdsok miacti bérmaradvanyt fclhasznalbatjak. A név szednti, allssonként
nyilvineartisokar, jelenléd iveket, hidnyzdsjclentésclert, szabadsdg nyilvintartisokat stb. az 6énallo
bérgazdalkodisi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetést szerv
(intézmény) koteles vezetni. A személyl juttatisok cléiranyzat felhasznilasat szitkség szcrint
(utalom kifizetése, meghizdsi dijak kifizetése clétt), cgyerteti a gazdasigi szervezettel rendelkerd
koltsegvetdsi szervvel,

6.2. Az Onkormanyzat képvisel6-testillete  altal  kélwségvetési rendelettel jovahagyott
letszamkerettel a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdilkoddk énalldan
rendelkeznek.

6.3. A munkaligyi okminvok pontos kitoltéséért és az alkalmazisi okirat keliékeiért az
intézmenyvezerd felel. A teljes kévrdi szamfcjedsi feladatokat, a sziikséges munkaiigyi okményokat
kezeli és tovibbitia a Kinestdr Megycei lIgazgatésigihoz. \  munkay4llalékkal kapcsolatos
tarsadalombiztositisi tigyck (tippénz, TGYAS, GYLS, stb.) int¢zése, valamint a nyugdijazashoz
sziikséges dokumentumok dsszedllitisa, torvényben cléirt szamitdsok clvégzdse, majd tovibbitisa
a Nyugdijbiztositdsi lgnzgatdsag felé a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladarat képezi.

7. Koényvvezetés ¢és  beszdmolé-készitési kotelezettség  teljesitése, informicid,
adatszolgaltatis rendje

71, Kionyvweselés

71.1. A f6kdnyvi kbnyvelést, az eldirdnyzatok és azok modositidsdnak nyilvintartasit,
tovabbd a Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartisok vezetését, a kdnyvvezetési és
beszamolisi kitelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

.12\ konyvvezerds a kéltségvetSsi szamvitelben és a pénziigyi szdimvitclben térténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendcler (a tovabbiakban: Ahsz.) cléirasinak megfelelGen.

713, A 711 pontban leirt szabilyozasbél kovetkezik, hogy a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd kdltségverési szerv killon szamvitcli politikit nem alakit ki, a szamviteli politika
keretébe tartozd szabaly zator nem dolgoz ki.



714, A gazdasigi szervezetrel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervesettel
rendelkezé kélségvetdsi szery Ggyviteli szabalyzatiban foglaltak szerint cimzetten red harulé
gazdalkodasi, szdmvireli politikajaban a gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv
szabdlyzataiban foglaltak szerint jir cl.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kériien — clkiiléniilten — vezed
a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kinyvviteli nyilvantartisait, és vezeti
a konywviteli clszimolisok Ggyvitcli rendjcben meghatitozott — és az Ahsz-ben eldirt
részleterd nyilvantartasokar.

7.1.6. A kijelslt koltségyetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
vezetSje kérésére barmikor, de legalabb havonta tijckoztata az intézményt érinté bevételi &s
kiadisi cléiranyzatok felhasznalisarol, A képviselS-testilet kéltségvetést érinté doéntéseirdl,
intezkedsérdl a jegvzd azonnal tijékoztatast nyujt.

LA gazdasigi szervezetrel nem rendelkezd kéleségyeadst szerv a kényveléshez — a gazdasagi
szervezenel rendelkezd kleségvetési szerv kényvviteli elszamoldsok ugyviteli rendjében alakilag
¢s tartalmilag meghatirozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokar,

7.1.8. A beszamolasi és kénvvvezetési kotelezettség teljesitéséher a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéliségyetési szerv dlul szolgaltatott adatok, bizonvlatok valodisigaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kolségvetdsi szen vezetdje felelds.

7.1.9. Az dlalinos mikédésher és dgazad feladathos kapcsolédé timogatasok elszamoldsahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkesd koltségvetési szerv szolgiltatia a
kijelole koleségvetdsi szerv feld, Az alapadatok &sszesitése utin a kijeléle koltségvetdsi szerv
informacior szolgaltat a Dunavarsinyi Kézés Onkormdnyzat [livaral Gazdasagi Osztalya részére,

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkesd koltségvetési szerv vagvoni és pénziigyi
helyzetével  kapesolatos konyvvezetési, nyilvintartdsi, adatszolgaltatisi és  beszdmolisi
kotelezettség reljesitése a Dunavarsinyi Kézés Onkormamzat Ilivatal Gazdasigi Osztalya
feladara.

7111 Az intézmény kezelésében 16v6 targyi cszk6z0k analitikus nyilvintartisat (200.000 I't.
felerti) a Dunavarsinvi Kozos Onkormanyzat |livatal Gazdasigi Osztalya dolgozdja vezeti a
Katawin programban.

TL120 N kiscrrékt eszkézok analitikus nyilvantartasit Dunavarsinyl Kézos Onkorméanyzat
Hivatal Gazdasigi Osztdlya. dolgozdja 2 Katawin programban.

71130 A kényvviteli mérleg aldtimasztasar szolgilé leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetésscl),
iletve a leltarfelviérel clvigzése a gazdasigi szervezertel nem rendelkezd koltségvetési szery
feladata, melvhez a leledrfelvéeeli fveket, cgvéb sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
Koz6s Onkormanyzat I livartal Gazdasigi Oszrilya bocsitja rendelkenésre,

7.1.14. Az analidkus nyilvintartisok szerinti thrgyi cszkénok s készlewek leltarfelelgse az
intézményvezetd, aki anyagi feleldsségpel tartozik azok fellelhetdsége, megdvasa érdekében,

A leltdrfelvétel pontos id8pontjat, feleldseit és helyszineit az évenkénti leltarozasi
itemterv/utasitas tartalmazza.



7.1.15. A sclejtesési feladatokon belill a sclejtezési javaslatok Ssszcallitisa, valamint a selejtezési
jegyzokonyv clkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkesd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szikséges dokumentumokar a Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi
Osztalya boesirja rendelkezésre. A selejtezéssel kapesolatos cgyéb feladatok clvégzése a
Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzar [ livatal Gazdasagi Osztilya feladata.

7.2. Informdciddrainids, adatssolodliatds

7.2.1. A kijelole kolségverési szery és a gazdasigi szervezettel nem rendelkend koltségvetési szerv
vezetdje az informdciddramlas zavartalan és az adatszolgaltatds valédisiganak biztositasa
¢rdekében havonta személyes megbeszélést tart,

7.2.2. A kijelole koleségverdsi szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
felé a meghatirozott idépontokban a kéverkezd adatszolgiltatast kételes teljesiteni:
- koltsegrerési terv Hsszeallitisahos az intézményi igény benyljrisa:rargyéy janudr 10-ig

7.2.3. A gazdasagi szervezetel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a kijelsle koltségvetési szery
vezetoje felé a meghatarozote idépontokban a kévetkesd adatszolgiltatast kételes teljesiteni:
- Alralinos miikodéshez & dgazat feladarokhoz kapesolodd  timogatisok  elszdmolisdhoy

cgyedileg meghatarozott hatiddig,
A szolgalratott adatok valodisdgadre az adott koltségvetést szer vezetic a felelds.
7oA. Addsds

741 A\ gazdasigi szervezertel nem rendelkezd kéltségverési szerv 6n4llé adéalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

742N Kozés Onkorméanyzati [livatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szery részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat clkésziti G tovibbitja a NAV felé.

743, A bevallisok készitéséhez az intézmény(ck) a Kozods Onkormanyzatd Hivatal részére
adatszolgilmtasi kotelezettsége van.

8. Mitkddtetés, targyi eszkoz karbantartis, feltjitds, beruhazds, vagyonkezelés

8.1. A\ gazdasagl szervezettel nem rendelkerd koltségverési szerv a karbanrtartisi, kisjavitasi,
crintés-  ¢s villimvédelmi,  stb. felilvizsgilati dgény felmérdsét és koordindlisit 2 Kézos
Onkormanyzati | livatal Beruhazdsi Osztilya végzi az akruilis beszerzési és feldjitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezertel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
clvegzesét a Dunavarsinyi Virosgazdalkodasi Kfr igeénybevételével oldja meg,

8.3. A gazdasigi szervezettel nem  rendelkezd koltségvetési szerv  beruhazasi, teltjitasi
tevckenységet csak a munkamegosztisi megillapodasban régzitettek szerint a képviseld - testiilet
altal a koltséguvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhdzds, feldjitis forrisa palydzati pénzeszkéz, abban az csetben is sziitkséges a
kepviselG-testitler jovahagyiasa a felhasznalésra.

8.4. A\ gazdasigi szervezettel rendelkezd kltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatirokat elérd
vagy meghaladé beruhazisok, felgjitisok lebonyolitisa sordn az onkormanyzat kézbeszerzési



cliardsokrol sz616  szabilyzatiban  cléirtak figyclembe  vételével kezdeményezi a sziikséges
kozbeszerzést elidras lefolviarisit. A kézbeszerzési cljaras lefolytatisa sorin kiemelt figyelmet kell
forditani a kézbeszerzésekkel kapesolatos déntési hataskérokre,

8.5. A feljitasok ¢s az épitési jellegG beruhazasok cl6készitése, a kivitclezés végrehajtisinak
folyamatos cllendrzése, az clvégzett munka, megrendelés alapjin térténd dvétele a Kozds
Onkorminyzad hivatal Beruhizasi osztilyanak a feladata.

8.6. A Kézos Onkormanyzan Tlivaral és az intézmény kilon- kilén felelnek az altaluk vezetett
intczmény rendelkezésére bocsatort onkormdnyzati vagyon rendeltetésszerG hasznilatiére és
allaganak meglrréséérr,

8.7. Dunavarsiny Viros Onkorminyzatinak nemzed vagyondrol sz6l6 12/2012.(V1.13)szim
rendeletében, tovabbi a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl sz6l6 szabalyzatban és a leltirozasi
¢s lelrdrkészitési szabilyzatban meghatirozott cléirdsokat betartani kotelesek. A kéltségverdsi
szervek  a jogszabdlyokban &s az onkormanyzat vagyonrendeletében  clirt médon  az
onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyont 6nalléan hasznalharjik ¢s hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeaddsdt az Onkorminyzar Képvisels-restitlete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértchének meghatirozasira. Bérbeadasi tevekenyséy vigzésére kizdrdlag a fenti feltételek
dokumentdlt formdban Orténe megtétele utdn van lehetdség. A helyiségbérletet 2 Kozés
Onkorményzat hivatal Beruhazdsi osztalya altal rendelkezésre bocsatott bétleti szerzGdéssel, és a
helyiségbérlerrdl kidllitore szdmlival szikséges dokumentilni. A bérbeadasi tevékenységért az
intézményvezetd artozik felelésséggel.

9. A bels6 kontrollrendszer és a belss ellendrzés

2.1, A\ gazdasigi szervezerrel rendelkezé kéltségverdsi szerv, valamint a gazdasagi szervercttel
nem rendelkezé kolrségverési szerv veretGie az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban
kételes  a belsé kontrolleendszer  ketetében kialakitani, mdkédtetni  és fejleszteni  a
konwollkérnyezeret, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és
kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrolirendszer kialakirasanal figyclembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé cllendraésérd! sz616 370/2011. (X11.31)) Korm. rendelet elGirasai,
tovabbd az dllamhdztartasére felelds miniszter altal kézzétett modszertani utmutatokban lefrtakat.

9.2. \ gazdasagi szervezertel nem rendelkezd koltségvetcsi szem koltségvetdsi szerv vezetbjc a
koleségvetési szervek belsS kontrollrendszerérdl és belsé cllendraésérdl $2016 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendcler 1. melléklerében meghatirozottakkal Osszhangban kételes irisban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyrdl a gazdasigi szerverzettel rendelkezd koltségretési
szervet s tijckoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésabb a beszamold képviselS-testitlet 4ltali
clfogadasanak idépontjaig,

9.3. A\ gazdasigi szervezerrel rendelkezd kdltségvetési szery, valamint a gazdasagi szervezettel
nem  rendelkezd koleségverési szervkoleségyverési  szervek  belsd  cllendrzdsét g gazdasagi
szervezettel rendelkexd kéleséeverési szery kéleségvetési szervvel meghbizdsi jogviszonyban 1évé
(kiilsS szolgaltard) belsé ellendr végzi. Belsé ellendtzéste a kockazatclemzéssel alitimasztott éves
belsé cllendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsS cllendrzés lefolytatisanak
rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézkonyv tartalmazza.



Hatalybalépés

A megitlapods's ... a1 baldlyba és as; ebben foglallelsat ¢ naptil kesdve kell alkalmazyi.

A o neglotil negdlapodds . . ... — 14l hatdlydtl veszti.

L2007,
Név
Név Neév
Polgirtnester Jegyzé

Zaradék:

A Kozos Onkorményzati [Mivaral és a gazdasigi szervezerrel nem rendelk

cz6 kéltségvetési szerv
kéz6ed munkamegoszrasi s fe

lelésségvillalis rendjérdl szolé megillapodist a képviselS-testiilet a
..... ..sz4mu hatirozatival hagyta j6va.
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